
 

  

  

  

  

  

 

   

  
  

  انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس راهنماي   سند عنوان 

  سند كد

  

  

  

  

  

  

  شرح بازنگري   شماره بازنگري 

      

   

  تاريخ  بازنگري: 
  

  كننده  تصويب   تائيد كننده   تهيه كننده 

  يوسف پناهي گرجي محلهنام و نام خانوادگي:    كاوه نوذر اصل نام و نام خانوادگي:   مرتضي هنديجاني فرد  نام و نام خانوادگي: 

  مدير عامل سمت:   معاون توسعه كسب و كار سمت:    معاون طرح و برنامهسمت: 

  امضاء و تاريخ:   امضاء و تاريخ:     امضاء و تاريخ:

 

 مشخصات فرآيند 

  واحد سازماني مرتبط فرآيند:

 اني                                  مديريتي                                   بفرآيند  :   اصلي                           پشتينوع 

  : ماموريت فرآيند

   دامنه كاربرد:

  

 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٢  صفحه

 

باز  ابتدا   .١ را  خود  مرورگر    كنيدمرورگر  از  آدرس    Google Chrome(ترجيحا  مرورگر،  قسمت  در  و  كنيد)  استفاده 

 https://my.tax.gov.ir  را وارد نموده و دكمهEnter  .را بزنيد  

  

 

 كاربري كليك كنيد. ورود به پنل  كليدكنيد و روي  پسوورد خود را وارد در صفحه پيش رو شناسه مالياتي و   .٢

 

  

  

  

  

  

  

  

 

 در صفحه بعدي، پيامك ارسال شده حاوي كد را در كادر وارد كنيد و گزينه ورود به سامانه را انتخاب كنيد. .٣

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

١ 

٢ 

٣ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٣  صفحه

  

  كليد در پايين صفحه، روي .خواهد بود ، صفحه ي كارپوشه موديان مالياتيپس از ورود به كارتابل، اولين صفحه پيش روي شما .٤

 ورود به پرونده كليك كنيد. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 شركت معتمد/سامانه دولتي را انتخاب مي كنيد.  گزينهعضويت،  بخش در نوار سمت راست،   .٥

 انتخاب شركت معتمد/سامانه هاي دولتي كليك كنيد. كليدسپس روي   .٦

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

٤ 

٥ 

٦ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٤  صفحه

 

 بعدي كليك نمايد. كليد  معتمد، شركت داده پردازي معتمد تيس را انتخاب كنيد و روياز بين ليست شركت هاي  .٧

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

را انتخاب كنيد و سپس   "شركت معتمد/سامانه دولتي  -١نوع   " : مشخص كنيد. گزينه ي اول را   نوع مجوز بايد در اين بخش،  .٨

  كليك نماييد.  بعدي   كليد روي

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٧ 

٨ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٥  صفحه

  

( توجه داشته باشيد كه اين مرحله اختياري  بعدي كليك كنيد.    كليد مرحله بعد، مي توانيد شناسه يكتا را انتخاب كنيد و روي در  .٩

  مي باشد و عدم انتخاب گزينه موجود خللي در ثبت نهايي ايجاد نخواهد كرد) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شده مي باشد، روي كليد بعدي كليك كنيد.مرحله نشان دهنده ي موفقيت در طي كردن مراحل گفته  اين  .١٠

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

٩ 

١٠ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٦  صفحه

  

 نتخاب كنيد.  اگزينه شناسه يكتا حافظه مالياتي را ويت، ض در اين مرحله، در نوار سمت راست صفحه، از بخش ع .١١

  .كليك كنيددريافت شناسه يكتا حافظه مالياتي را  كليد روي بر  .١٢

 

  

با كليد شركت   – توسط شركت معتمد/ سامانه هاي دولتي  " نحوه ارسال صورتحساب، گزينه سوم:در اين مرحله براي تعيين  .١٣

 بعدي كليك كنيد.   كليدرا انتخاب و سپس روي  "معتمد / سامانه هاي دولتي

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

 

١١ 

١٢ 

١٣ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٧  صفحه

 

و   را انتخاب كرده  گزينه ي شركت داده پردازي معتمد تيس را مشاهده مي كنيد.  ٩ركورد ايجاد شده در مرحله ي در اين بخش  .١٤

 .كنيدسپس روي دكمه بعدي كليك 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بعدي كليك كنيد.  كليد كد پستي و آدرس نمايش داده شده را انتخاب نماييد و روي  ،در اين بخش .١٥

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

١٤ 

١٥ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٨  صفحه

 

پرداخت را به شناسه يكتا تخصيص دهيد. ( توجه داشته باشيد كه اين مرحله اختياري مي باشد و   در اين مرحله مي توانيد ابزار  .١٦

 ايجاد نخواهد كرد) عدم انتخاب گزينه موجود خللي در ثبت نهايي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

( توجه  بعدي كليك كنيد.   كليداطلاعات حافظه مالياتي و پايانه فروشگاهي را وارد كنيد و سپس روي  در اين مرحله مي توانيد .١٧

 داشته باشيد كه اين مرحله اختياري مي باشد و عدم انتخاب گزينه موجود خللي در ثبت نهايي ايجاد نخواهد كرد) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

١٦ 

١٧ 



  
  راهنماي انتخاب شركت داده پردازي معتمد تيس 

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٩  صفحه

 

  كليد . در صورت عدم مغايرت، روي تمام اطلاعات ثبت شده در مراحل قبل را مشاهده ميكنيد براي تاييد نهايي، در اين مرحله .١٨

  اتمام كليك كنيد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تيس از آن   يشركت معتمد داده پردازدر نهايت شما موفق به دريافت شناسه يكتا شديد. اين كد را حفظ كرده تا در پرتال سامانه  .١٩

 استفاده نماييد.

 

١٨ 

١٩ 


