
 

  

  

  

  

  

 

   

  
  

 راهنماي ارسال صورتحساب از طريق فايل     سند عنوان 

  سند كد

  

  

  

  

  

  

  شرح بازنگري   شماره بازنگري 

      

   

  تاريخ  بازنگري: 
  

  كننده  تصويب   تائيد كننده   تهيه كننده 

  يوسف پناهي گرجي محلهنام و نام خانوادگي:    كاوه نوذر اصل نام و نام خانوادگي:   مرتضي هنديجاني فرد  نام و نام خانوادگي: 

  مدير عامل سمت:   معاون توسعه كسب و كار سمت:    معاون طرح و برنامهسمت: 

  امضاء و تاريخ:   امضاء و تاريخ:     امضاء و تاريخ:

 

 مشخصات فرآيند 

  واحد سازماني مرتبط فرآيند:

 اني                                  مديريتي                                   بپشتي  نوع فرآيند  :   اصلي                         

  : ماموريت فرآيند

   دامنه كاربرد:

  

 



  
  صورتحساب از طريق فايل راهنماي ارسال  

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٢  صفحه

 

 ، را انتخاب كنيد.  راه هاي ارسال صورتحساب  منو گزينه پس از ورود به سامانه در بخش .١

 

ارسال صورتحساب از دو روش مي توانيد استفاده كنيد. كه تصوير زير مربوط به  براي ارسال صورت حساب در بخش راه هاي   .٢

 ارسال صورتحساب از طريق فايل مي باشد. 

  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
  صورتحساب از طريق فايل راهنماي ارسال  

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٣  صفحه

  

پس از كليك بر روي گزينه فايل ،  مي توانيد فايل ها و لينك هاي بارگذاري شده را مشاهده كنيد و يا فايل اكسل جديدي را از   .٣

  ي فايل اكسل در اين بخش ، قرار دهيد. طريق گزينه بارگذار

د پس از وارد كردن مشخصات گفته  ياطلاعات خريدار و اطلاعات كامل مي توانفايل هاي همچنين از طريق ليك هاي دانلود مربوط به (

 ) .را بارگذاري كنيد مجدد فايل  ، شده در فايل اكسل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لها  ارسال فايو چگونگي اتصال  خريدار و با اطلاعات كاملت ي بدون اطلاعااين قسمت مي توانيد جهت دانلود نمونه فايلهادر  .٤

 يك كنيد.مورد نظر كلروي قسمت 



  
  صورتحساب از طريق فايل راهنماي ارسال  

 كد سند: 

 اريخ ثبت: ت

  تاريخ بازنگري : 
 

  ٤  صفحه

  
 

 

 

  

 

  


